
MEDEWERKER PERSONEELSDIENST 
100% – BEDIENDECONTRACT – ONBEPAALDE DUUR 

MIVAS is een sociaal-economische 
onderneming met meer dan 700 
personeelsleden. Personen met 
een arbeidsbeperking en personen 
met arbeidsintegratiemoeilijkheden 
vormen onze doelgroep. We zijn 
vooral actief in verpakkingswerk 
voor de distributiesector, met  
locaties te Lier, Rumst en mobiele 
ploegen in de ruime regio Lier en 
Willebroek. We stellen ook mensen 
tewerk in een strijkatelier, sociaal 
restaurant, afdeling groenzorg en 
schilderwerken.  
Voor meer info: www.mivas.be 

Functie 

• Je staat in voor de loonverwerking van een groep van +/- 300  

maatwerkers. 

• Je zorgt voor de verwerking, opvolging en correcte afhandeling van 

personeelsadministratie, o.a. in het kader van  educatief verlof,  

mutualiteit, verzuim, tijdskrediet, tijdelijke werkloosheid,  

arbeidsongevallen en hospitalisatieverzekering. 

• Je draagt bij aan en functioneert als back-up voor onthaalactiviteiten 

zoals het beantwoorden van telefoons, onthalen van bezoekers en 

verwerken van post.  

 

Profiel  

• Je beschikt over een bachelor diploma.  

• Je hebt minstens 3 jaar ervaring als payroll medewerker in een  

sociaal secretariaat.  

• Je bent communicatief vaardig en past je communicatiestijl vlot aan. 

• Je werkt nauwkeurig en denkt probleemoplossend.  

• Je bent goed in organiseren en plannen en werkt proactief. 

• Je beschikt over een sterke teamgeest en werkt constructief samen. 

 

Aanbod 

• vast voltijds bediendecontract 

• daguren 

• maaltijdcheques 

• extra verlofdagen vanaf 35+ 

• hospitalisatieverzekering 

• fietsvergoeding met optie bedrijfsfiets 

• aangenaam werkkader binnen een stabiele organisatie 

 
Solliciteren 

voor 17 april 

CV & sollicitatiebrief 

t.a.v. Carl Van den Eynde  

MIVAS 
PLASLAAR 41 
2500 LIER, BELGIE  

vacatures@mivas.be 

http://www.mivas.be
mailto:vacatures@mivas.be

